[image: ]Handleiding Printen vanuit Google Workspace
Deze handleiding beschrijft hoe je de registratiebladen van Staal Spelling kunt printen vanuit Google Workspace. De registratiebladen zijn opgemaakt in Microsoft Excel. Als je Google Sheets gebruikt, komt er soms geen goede print uit de prin ter. Dit kun je verhelpen in de printerinstellingen. LET OP: het type printer dat je gebruikt, heeft ook invloed op de kwaliteit van de print. Als onderstaande werkwijze niet werkt, check dan de printopties van je printer.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]Stap 1: Sla de registratiebladen op in Google Drive.
Als je het registratieblad in Google Sheets wilt invullen, converteer het blad dan van Excel naar Google Sheets (stap 2). 




Stap 2: Converteer de Excelbestanden naar Google Sheets.
[image: ]Open het registratieblad door er dubbel op te klikken.
Selecteer in het menu ‘Bestand’ de optie ‘Opslaan als Google-spreadsheet’ en sla het registratieblad op in de Google Sheets-indeling.
Er opent zich een tweede bestand en in Drive staan nu ook twee versies.
Het groene blokje met .XLSX is nu verdwenen en de google spreadsheet is geopend. Hier kun je nu in werken. LET OP: het bestand slaat automatisch op.
[image: ]Stap 3: Print het registratieblad.
Klik op het print icoon in de menubalk. Nu opent een printvoorbeeld met aan de rechterkant de printopties. 
[image: Afbeelding met tekst, tafel

Automatisch gegenereerde beschrijving]Standaard wordt het registratieblad niet mooi op één A4 afgedrukt. Klik aan de rechterkant op ‘Aangepast pagina-einden instellen’.
[image: ]

Nu opent zich het volgende scherm.
[image: ]
Versleep de blauwe stippellijnen om het gewenste afdrukgebied te selecteren. Experimenteer hiermee totdat je de print krijgt die je wilt hebben.
[image: Afbeelding met tafel

Automatisch gegenereerde beschrijving][image: ]Staan de lijnen op de goede plek? Klik dan rechtsboven op ‘Pagina-einden bevestigen’.



Klik op ‘volgende’ om het printmenu te openen. Maakt google er nu meerdere pagina’s van, selecteer dan in het printmenu ‘Pagina’s’ en ‘Aangepast’.
[image: Afbeelding met tafel

Automatisch gegenereerde beschrijving]
image5.png
Jrn——

o e
® L
+





image6.png
AANGEPASTE PAGINA-EINDEN INSTELLEN




image7.png
ANNULEREN 0O PAGINA-EINDEN BEVESTIGEN

s Staal | Groep 4 | Registratieblad spelling | blad 1 van 1 Staal | Groep 3 | Registratieblad spelling | Lettertoets | blad 1 van 1 Datum_
Neam HE MBI s |Opmerkingen ! Nazm i|klaalm|ofn|rfoole|s|v|ee|pjeujtialbloeful|gfuu|die|z[uilh[ei|lwlau]j|i]|Ifou]f|sch
A E q B
2t [ | s
<[ H G
) [T 7
s | s s
s :





image8.png




image9.png
PAGINA-EINDEN BEVESTIGEN




image10.png
Staal | Groep 4 | Registratieblad spelling | blad 1 van 1 ok wesk ___(ez1tm3) Afdrukken 1 vel papier
i HHE
HERIRE HEHE Bestemming & HP OfficeJet Pro 9010 v
- HEIEIELE 1L . % e
5  Pagina's Aangepast. >
g |
1 Aantal 1
5 Kleur Zwart/wit -
£ Meer instellingen v
Stasl | Regisratieblacen speling | © Maimberg ' Hertogenbosch





image1.png
MALNBERG




image2.png
Nieuw

Prioriteit

Mijn Drive

Gedeelde Drives

Gedeeld met mij

Recent

Met ster

Prullenbak

Q  Zoeken in Drive

Mijn Drive > Malmberg ~

Naam

StaalSP - Registratiebladen.xIsx





image3.png
A1

- RS e e

StaalSP - Registratiebladen

Delen

Nieuw >
Openen Ctrl+0
Importeren

Kopie maken

E-mail >

%

Bestand Bewerken Weergeven Invoegen Opmaak Gegevens

23~

ad spelling | blad 1

G

Verdana

H

s PYREiE

J

(o e i

3 luchtwoord

3 luchtwoord

14 plankwoord

S eer-oor-eur-woord





image4.png
StaalSP - Registratiebladen

Bestand Bewerken Weergeven |

na.-rl 0% v € % 0




